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	Donika DAOUST 
18, rue des Châtaigniers – 67800 Bischheim





Tél. : 09 50 30 12 38  Mobile : 06 72 27 79 63
Email : donika.daoust @hotmail.com 
29 ans, mariée, sans enfants 
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	EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Fév. 2009-

Mai 2010

Assistante du Gouverneur           

Banque Nationale de Bulgarie

· Gestion et organisation du travail au sein du cabinet du Gouverneur 

· Gestion de données (examen, classification, archivage)
· Préparation et suivi de divers dossiers 
· Préparation de diverses manifestations
Juin 2008-
Fév. 2009

Coordinatrice de la Direction des Relations internationales

Banque Nationale de Bulgarie

· Organisation du travail, suivi de dossiers, recherches, suivi de la crise financière
· Gestion de la planification au niveau organisationnel; préparation de dossiers et documents pour le cabinet du Gouverneur  
Oct. 2004-

Juin 2007
Office Manager

Ecole privée de soutien scolaire ARGOS+

· Organisation, planification, marketing et publicité 
· RH, gestion du personnel, relations clients 

· Contrôle et suivi du processus éducatif 

· Prise de décisions
FORMATION

2007-2008

Master2 en Sciences de Gestion, Orientation GPE

HEC-Liege
2003-2007
Master1 en Relations économiques internationales
Université de Plovdiv, Bulgarie
2000-2002
DEUG Droit
Université Robert Schuman, Strasbourg
1995-2000
Diplôme de fin d’études secondaires - Mention Excellent
Lycée français Antoine de St Exupery
LANGUES
Anglais

courant

Bulgare

maternelle

Italien

niveau scolaire

INFORMATIQUE

Bonne maîtrise des outils informatiques : WORD, EXCELL, ACCESS, POWER POINT, SDL Trados
Associations : membre du Rotaract Club depuis 2003









