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CURRICULUM VITAE





Djedjro Essiou Caroline Epouse Aka


Villa 5, Face Lycée Jeune Filles, Bingerville.


06 BP 1178 Abidjan 06


Tel: 22456603


Mobile: 65054221


Email : �HYPERLINK "mailto:carodess@yahoo.com"�carodess@yahoo.com�


30 ans, Mariée, 3 enfants.





Secrétaire Bilingue 





FORMATION


2000-2003: BTS en Secrétariat bilingue de Direction à l’institut FORDHAM, Accra


2002-2003 : informatique





1999 : Classe de Terminale Série A au collège moderne Ehoule Jasme de Divo








COMPETENCES





Réceptionniste


Traduction: Français – Anglais


Principe d’Economie


Droit commercial


Français commerciale: -Correspondance


Commerce





Communication


Techniques pratiques de management


Dactylographie 


Informatique


Comptabilité 





LANGUES





Anglais: Courant


Français: Courant





CENTRES D’INTERETS





Sport, musique, voyage, Religion Chrétienne





EXPERIENCE PROFESSIONNELLE


Septembre 2002 – Décembre 2002: Stage à la Fondation  Internationale DAKOE, Ghana, Accra





Juillet 2003 : Secrétaire bilingue de Direction à G.P.P.I (Ghana Printing  and Packaging Industries)





Février 2005-Octobre 2008 : Secrétaire bilingue de Direction à Orka Travel Solutions, Accra, Ghana








REFERENCES:


Mr Koua Adou Max, Directeur General, Orka Travel Solutions: � HYPERLINK "mailto:director@orkats.org" �director@orkats.org�


Mr Omais Rami, Directeur General, GPPI, Tema, Ghana








