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WANG XinLi (weibl.)

Adresse : Beijing China

Mobile    : 151-91 876 350

Mail        : dophinedwdw@yahoo.com
geb. am 13.Dezember 1975

Nationalität: VR China

Zusammenfassung

Studium der Wirtschaftsmathematik (B.Sc.) und Studium der Literaturwissenschaft
Mehrjährige Berufserfahrungen in den Branchen Maschinenbau und Electronics

Grundkenntnisse in C++ und Java, Datenbanken

Versierter Umgang mit Office Software
Durchsetzungsvermögen, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein
Akademische Ausbildung

05.2009- 09.2013
Studium B.Sc Wirtschaftsmathematik an der Universität Augsburg

10.2007–03.2009
Studium B.Sc Wirtschaftswissenschaft an der Universität Bamberg

10.2006–07.2007
Deutschsprachkurs an der Universität Bamberg

09.2002-07.2003           Deutschintensivkurs an der Beijinger Sprachen und Literature Hochschule

09.1994–06.1998
Studium der Literaturwissenschaft an der North-West Xi’An/ VR-China

06.1993

Abiturabschluss in der VR-China

Nebenbeschäftigung als Messedolmetscherin während des Studiums

18.10.2013 - 19.10.2013 Augsburg Elevator Exhibition

28.08.2013 - 01.09.2013 Friedrichshafen "Euro Bike " Exhibition     

15.04.2013 - 21.04.2013 München BAUMA Exhibition

30.01 2013 - 06.02.2013 München ISPO Exhibition

08.01.2013 - 11.01.2013 Frankfurt Heimtextil Exhibition

13.11.2012 - 16.11.2012 München Electronica  Exhibition

15.09.2012 - 18.09.2012 Valencia DIKEExhibition 

21.06.2012 - 23.06.2012 München Intersolar Exhibition
Berufliche Erfahrung
11.2004–11.2005
Chefassistentin bei Kampf Machinery (Shanghai) Co., Ltd  / Shanghai China

Selbstständigführung des Sekretariats der Geschäftsleitung
Zuständig für tägliche  Administration und Organisation des Office management
Empfang, Handhabung von Telefonaten, eingehenden Mails
Gästeempfang und Bewirtung 
Organisation und Koordination von Besprechung und Dienstreisen Chefs
Organisation von Firmaveranstaltungen
Verantwortlich für die gut behaltende  Funktion der Büroeinrichtungen
       z.B., Instandhaltung von Plotter, Lösung von Störung des 

       Telefonats, Beseitigung von Mailingsystemsproblem, u.s.w

Eigenverantwortliche Erledigung anfallender Korrespondenz in EN und CH
Erstellung von Arbeitsunterlagen und Protokollen 

Tätigkeit in Übersetzungs- und Dolmetschenarbeit
Einkaufsabwicklung für Büroeinrichtungen und Produktion

Unterstützung beim Ablauf der Erledigung von  Kundenauftrag
Administrative und organisatorische Unterstützung des Leiters Purchasing und Engineering  
Übernahme von Sonderaufgaben
12.1998–06.2002
Assistentin bei Arts Electronics (Hongkong) Co., Ltd./ Dongguan, China Abteilung: Marketing

Bewirtung und Betreuung von Gästen, Manager
Archivierung

Empfang und Handhabung von Telefonaten
Kommunikation mit ausländischen Kunden
Empfang von Kundenauftrag und erstelle 
       Produktionsbenachrichtigung
Erstellung von wöchentlichen Berichten bzgl. Projekten und 
Übersetzungsaufgaben Kundendaten 

Einarbeitung für Kundenservice

Zuständig für die Erledigung der Kundenauftrag bzgl. Spare Parts
Mitarbeiten mit Purchasing, Produktion und Shipping
Teilnahme an Sonderprojekten, z.B.,neue ERP-System, Lernengruppe für Japanisch
Sprachkenntnisse

Deutsch
sehr gute Kenntnisse in Wort und Schrift

Englisch
gute Kenntnisse in Wort und Schrift

Cantonese
gute Kenntnisse in Wort 

Chinesisch
Muttersprache

Freizeitaktivitäten

Nebenbeschäftigung als Dolmetscherin

PC-Bauerin als Ferienjob

Interesse für Musik, Sport, Lesen, Reisen, Fotographieren und in die Natur gehen
Beijing, den 11. Okt  2014

